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lUndang'undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2OO3 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara
Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4301J;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5500);

Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 93 Tahun 1999 tentang Perubahan Institut Keguruan dan Ilmu
Pendidikan menjadi Universitas;
Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas
Negeri Yoryakarta;

Peraturan Menristekdikti RI Nomor 35 Tahun 2017 Tentang Statuta Universitas Negeri yogyakarta;

Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor lO7 /MIKPT.KP lZOl7
Tentang Pengangkatan Rektor Universitas Negeri yos.akarta;

Keputusan Kemendikbud Nomor: 155/0/1998 Tentang Pedoman Umum Organisasi Kemahasiswaan di Perguruan
Tinggi;
Keputusan Rektor universitas Negen Yogyakarta Nomor 13.31uN3+/t/2tJ7 / 'tentang pengangkatan pengurus
Organisasi Kemahasiswaan (ORMAWA) Universitas Negeri Yogyakarta.
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SLTA/D3/Sl
Memilitt kemampuan peng。 lahan data sederhana
Mcngetahui tugas dan fungsi Sistcm dan Prosedur Pcngelolaan Data

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan
1. Komputer
2. Jaringan Intemet
3. Printer
4. Ballpoint
5. Stampel Rektor
6. ATK t ainnya

Pcrhgatan Pencatat.n den Pendatean
Jika soP tidak dilaksanakan akan berdampak tidak terbaginya informasi prestasi mahasiswa
Universitas Negeri Yograkarta kepada khalayak

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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NO Uralan Pro*dur
P€laksana Mutu Baku

Ket
Mahasisa KaflbbagLIKA Staf Kabag. Kemahaslswaan Ka.BIro A鳳 濾゙ RemorIII StafRumah Tangga Kelengkapan

Wttm(dlm
Output

1

Menyerahkan data prestasi yang diperoleh melalui
unggah di Sistem Presma UNY pada laman +F Softcopy berkas

prestasi l0 menit

2

Memilih prestasi yang akan ditampilkan, dan

memanggil mahasiswa yang sesuai untuk ditampilkan
P,. Berkas digital

prestasi
mahasiswa

i menit

Berkas prestasi

pada baliho dan menghampkan melengkapi data jika
unggahan prestasi belum komplit, dan meneruskan

ke banner dan
buku

3

Membuat royout dan setting banner dan buku daftar
prestasi mahasiswa dan diberikan kepada Kasubbag.

LIKA untuk koreksi 中
Berkas prestasi
mahasiswa

15 menit

Dmft desain

banner dan buku

Prestasi

4
Koreksi danlnishing untuk barner dan buku daftar
prestasi mahasiswa untuk dimintakan persetujuan

Ya Dmft desain

Danner dan buku
prestasi

20 menit

Draft desain

boaner dan buku
,restasilari Kabag Kemahasiswaa I

5

Koreksi danfnrbhing untuk bonner dan buku daftar
↑

Ｌ Tidak

Y
Dralt desaln

15 menit

Dratt desain

banner dan buku
lrestasi

crestasi mahasiswa untuk dimintakan persetujuan
lari Ka. Biro AKI

―
―

上

Drestasi

Koreksi danfnr'shing untuk barrer dan buku daftar
lrestasi mahasiswa untuk dimintakan persetujuan
lari Wakil Rektor Ill

L
◇

Draft desain

banrer dan buku
prestasi

15 menit

Jralt desain

borner dan buku
)restasi

7
Uemberikan persetujuan desain banner dan buku
laftar prestasi mahasiswa dan disemhkan kepada

Kabag. Kemahasiswaan
L Desain banner

lan buku prestasi

mahasiswa

10 menit

Jralt desaln

laaner dan buku
)restasi

Uenerima pesetujuan dari Wakil Rektor lll dan

literuskan kepada Kasubbag LIKA 甲

Dmft desain

loaner dan buku
,rest si

5 menit

)mft desain

ionner dan buku
)restasi

Uenerima peretuiuan dari IGbag. Kemahasiswaan

ian dieruskan kepada staf + Dmft desain

banner dan buku
lrestasi

5 menit
)esain borrer dan

)uku prestasi
nahasiswa

Vencerak banner dan buku lnformasi tentang hasil

)restasi kejuaraan bidang Kemahasiswaan dan

iiserahkan kepada staf Rumah Tangga untuk
linrcrno dan AioAarban

J----_lf
?onner dan buku
,restasi
nahasiswa telah

i menit

,oaner dan buku
)restasi
nahasiswa telah

l,lenerima Darner dan buku informasi presasi
nahasiswa yang telah dicetak →

9anner yangtelah
prcetak i menit

Boraer dan buku
prestasi

mahasiswa telah

Vemasang banner prestasi mahasiswa di tempatyang
rlah ditentukan

―
―
）

lanner yangtelah
Ercetak

i menit
Bqnner prestasi
mahasiswa telah

Membagikan buku prestasi mahasiswa 由
Buku yang telah
tercetak

; menit
Buku prestasi

mahasiswa telah
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